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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Armenia, 30 de octubre  2024 

 
 

PRESENTADO A: CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTA, SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 

INDUSTRIA Y TURISMO – QUINDIO 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
94424-99624-95824-86924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/10/2024 29/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
ARMENIA - QUIMBAYA  – ARMENIA   
ARMENIA –FILANDIA –ARMENIA  

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Quindío- Centro de comercio y 
Turismo 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar  formación a los aprendices en el programa campesena en el área 

de manipulación e higiene de alimentos 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. 01 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 

de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

2. 07 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

3. 08 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

4. 09 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

5. 15 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

6. 21 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

7. 22 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

8. 23 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

9. 28 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

10. 29 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  
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11.  

RESULTADOS:  
1. identificar los factores de contaminación de los alimentos y las medidas preventivas según 

procedimientos establecidos  
2. aplicar las buenas prácticas de manufactura en la producción, transporte, 

preparación y servicio de alimentos, según normativa. 
3. identificar los factores de contaminación de los alimentos y las medidas preventivas según 

procedimientos establecidos 
4. implementar mejoras en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura en las cadenas de 

producción, transporte, preparación y servicio de alimentos, de acuerdo con diagnóstico 
5. implementar mejoras en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura en las cadenas de 

producción, transporte, preparación y servicio de alimentos, de acuerdo con diagnóstico 
6. aplicar las buenas prácticas de manufactura durante la elaboración productos alimentarios de acuerdo 

con la normatividad vigente y estándares seguridad industrial. 
7. aplicar las buenas prácticas de manufactura durante la elaboración productos alimentarios de acuerdo 

con la normatividad vigente y estándares seguridad industrial. 
8. registrar la información del plan de saneamiento básico y los procedimientos operativos según criterios 

establecidos por la empresa. 
9. registrar la información del plan de saneamiento básico y los procedimientos operativos según criterios 

establecidos por la empresa. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. 01 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

 
  
 

2. 07 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  
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3. 08 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

 
4. 09 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 

de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA 

  
 
 

5. 15 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

 
 
 

6. 21 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  
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7. 22 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 

de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

 
8. 23 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 

de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

 
 
 

9. 28 /10/ 2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3097537  
del municipio FILANDIA  

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

10. 29 /10/2024 ejecutar formación complementaria, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los procedimientos de la dirección de formación profesional integral en la ficha 3091620 
del municipio QUIMBAYA  

 
 
 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. 01 /10/2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3091620 del municipio QUIMBAYA  
2. 07 /10/ 2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3097537  del municipio FILANDIA  
3. 08 /10/ Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y manipulación de 

alimentos ficha 3091620 del municipio QUIMBAYA  
4. 09 /10/ 2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3097537  del municipio FILANDIA  
5. 15 /10/2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3091620 del municipio QUIMBAYA  
6. 21 /10/ 2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3097537  del municipio FILANDIA  
7. 22 /10/2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3091620 del municipio QUIMBAYA  
8. 23 /10/ 2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3097537  del municipio FILANDIA  
9. 28 /10/ 2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3097537  del municipio FILANDIA  
10. 29 /10/2024 Se ejecutan las acciones de formación correspondientes a la formación higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3091620 del municipio QUIMBAYA  
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ROSA ELENA BOLAÑO GARCIA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR ACADEMICO  
 

CARMEN EUGENIA 
MARULANDA  

 
 

 

 



Solicitante y/o Ordenador del gasto
LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision
Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$ 0,00 0
$ 126.195,00 0

Solicitud de Comision No. 99624

0

Dependencia

SALDO

$ 126.195,00 0
$ 0,00 0 0



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 
- QUINDIO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 23 de octubre de 2024

36-02-00-063-
953810

MHcaospina CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 99624 Fecha Solicitud 2024-10-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-953810  CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO - QUINDIO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA ESCUELA DE TURISMO Y GASTRONOMIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3924 Dependencia Solicitante 953845 CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO - QUINDIO - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ROSA ELENA 
BOLAÑO GARCIA CC:  64582177

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
RA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-29 2024-10-29 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / QUIMBAYA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 0,00 126.195,00
Brindar formación a los aprendices en 
el programa campesena en el area de 
manipulacion e higiene de alimentos

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 0,00 126.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar formación a los aprendices en el programa campesena en el area de manipulacion e higiene de alimentos

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 18403004 Nombre: CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
INDUSTRIA Y TURISMO -  QUINDIO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/23 13:35:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 
- QUINDIO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 23 de octubre de 2024

36-02-00-063-
953810

MHcaospina CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: KARLA  ANDREA TOBON SUAREZ Fecha Verificación: 23/10/2024 11:58:05

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CESAR AUGUSTO OSPINA
PUERTAS
Cédula de ciudadanía: 18403004
Usuario SIIF: MHcaospina
23/10/2024 1:35:19 p. m.



Solicitante y/o Ordenador del gasto
LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision
Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

Solicitud de Comision No. 95824

0

Dependencia

SALDO

$ 0,00 0
$ 0,00 0 0

$ 252.390,00 0
$ 252.390,00 0



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 
- QUINDIO

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 15 de octubre de 2024

36-02-00-063-
953810

MHcaospina CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 95824 Fecha Solicitud 2024-10-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-953810  CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO - QUINDIO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA ESCUELA DE TURISMO Y GASTRONOMIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3924 Dependencia Solicitante 953845 CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO - QUINDIO - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ROSA ELENA 
BOLAÑO GARCIA CC:  64582177

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
RA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-22 2024-10-22 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / QUIMBAYA 0,5 No 50

2024-10-23 2024-10-23 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / FILANDIA 0,5 No 50

1 4.465.545,00 252.390,00 252.390,00 0,00 252.390,00
Brindar formación a los aprendices en 
el programa campesena en el area de 
manipulacion e higiene de alimentos

Totales Solicitud de Comisión 252.390,00 0,00 252.390,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar formación a los aprendices en el programa campesena en el area de manipulacion e higiene de alimentos

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 18403004 Nombre: CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
INDUSTRIA Y TURISMO -  QUINDIO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/15 10:15:47 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 
- QUINDIO

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 15 de octubre de 2024

36-02-00-063-
953810

MHcaospina CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: KARLA  ANDREA TOBON SUAREZ Fecha Verificación: 15/10/2024 9:39:23

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CESAR AUGUSTO OSPINA
PUERTAS
Cédula de ciudadanía: 18403004
Usuario SIIF: MHcaospina
15/10/2024 10:16:01 a. m.
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